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PENGELOLAAN CMS TASTURA UUNTUK WEBSITE OPD DAN
PYSKESMAS
1. Untuk mulai mengelola Website anda silahkan ketikan pada url

browser anda https://namadinas..lomboktengahkab.go.id/ misalnya

https://diskop.lomboktengahkab.go.id/
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2. Untuk memulai mengelola website, kita masuk dulu ke halaman admin

dengan cara ketik url : https://diskop.lomboktengahkab.go.id/login/auth

akan muncul tamilan berikut :

@ Log in | CMS Diskominfo X & Webfig % | B9 Beranda | Dinas Koperasidar X | (@ Annotate image X | & Full Page Screenshot-Chior X | 4 (-] - X

Login Aplikasi

Remember Me [ o |

& Log in | CMS Diska.

3. Kemudian Masukan Username dan Password anda dan akan tampil

halaman admin sebagai berikut :

8 Dashboard | CMS Tastura x e Webfig % | I Beranda | Dinas Koperasi gar x| (@ Annotate image x | @ Full Page Secreenshot- Chrer % | 4 o - X
“ e & mboktengahkab.go.id/admin/dashboar - & &« @ % @ :
= Q c
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Tampilan Dashboard CMS Tastura

4. Untuk administrator bisa mengelola CMS Tastutra ini dengan full

akses dan diberikan menu — menu sebagai berikut :

- Menu Berita adalah memu untuk mengupload berita terbaru terkait
instansi pemda, adapun cara upload adalah seperti dibawah ini :
klik Berita kemudian klik sub menu Tambah berita dan akan muncul

tampilan sebagai berikut :


https://diskop.lomboktengahkab.go.id/login/auth
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B9 Bevita | CMS Tastura
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X & WebFig x asidar % | (@ Annotate image X | & Full PageSeresnshot-Chion X | 4 o -

C @ diskoplomboktengahkab.go.id/admin/berita/add

= Q
Berita Home / Berit
Judul Berita* Publish
Draft
Kategori Berita Jadikan Headlines 7
Kegiatan Organisasi v
Isi Berita® Gambar Berita*
& B U & so ns Pro A = E =7 B oW = Choose File | No file chosen
X <> 7
B Publish
T ) beita| CMS Tastur.. () Beanca | Dinasko.. [ “new17 - Notepad WH MoDUL Pengelolaa A od

Menu Tambah Berita

Kemudian isi judul beritanya, pilih kategori dan isi beritanya, jangan

lupa untuk mengisi gambarnya pada sebelah kanan lalu klik Publish.

Menu Halaman adalah menu untuk menambah halaman menu
content pada website, misalnya mebuat menu profil, struktur
organisasi dan lain — lain. Adapun cara membuatnya seperti berikut :

Klik menu Halaman kemudian klik sub menu Tambah Halaman

dan akan muncul tampilan sebagai berikut :

B Halaman | CMS Tastura X & WebFig % | @ Beranda | Dinas Koperasidar X | (@) Annotate image % | & FullPageScreenshot-Chror X | + (-] - a X
« G @ diskoplomboktengahkab.go.id/admin/halaman/add W @ 8@
= 1 search Q (= Y
Halaman jome { Halaman | Tambah Halama
Judul Halaman Publish
Draft v
Halaman Isi Halaman
O Tambah Halaman /7 B U A swcsmsPor A v = E =+ B © & e
X <> ?
. tiskeminfo T itshotspotnet > @ rotaman (cvsTas. @) B new17-Mowpsd. W MODUL Pengel o g :‘“I 0
Kemudian isi judul halaman dan isi halamannya lalu pada

publishnya ganti dengan publish dan klik simpan.

Menu Download adalah menu yang disediakan untuk mengupload
file dokument misalnya regulasi dan lain — lain. Adapun cara
uploadnya sebagai berikut :

Klik menu Download akan muncul seperti di bawah ini :
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a (S g x | @ e | Dinas K doe % | @ m & FulP: = h + © - 9 x
ahkab.go.id/admin/publikas Wt @@
= Q +
Publikasi 2129 Home / Publika
Show 10 ¢ entries Search:
CSV  Excel PDF  Column visibility =
Tanggal
Dkramiond! # No Judul publikasi Status
Madul Album e u 1 Regulasi Terkait Keterbukaan Informasi 2021-04-06 ===
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Copyright © 2020 Tim IT Diskominfo.
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Lalu Klik Add New

B Publicasi | CMS Tasturs X & WebFig % | ) Berands | Dinas Koperasi der X | (@) Annotate Image X | @ Full Page Screenshot-Chior X | 4 o

&« @ @ diskoplomboktengahiab go.id/admin ikasi/add By @»®

Publikasi Home / Publika

Cover Publikasi *dokumen berbentuk gambar jpgl.pngl.jpeg

Choose File | No file choser

Judul Publikasi

Pilih File Publikasi ‘dokumen berbentuk .pdf
Choose File | No file chosen

Publish

Akan muncul form isiannya kemudian pilih covernya, isikan judul
dokumentnya, masukan file dokumentnya lalu pilih Publish. File

anda sudah terupload.

- Menu Modul Album adalah menu untuk upload album galery foto.
Adapaun caranya sebagai berikut :
Klik menu Modul Album dan klik Album Foto lalu klik Add New

dan akan muncul tampilan sebagai berikut :
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Choose File |No file chose
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Publish
Draft
42 3, @ sbum S Tast. ) [B new17-Notepad.. Wl MODUL Pengelolaa. ~ @ S

Pada langkah ini kita akan membuat Album fotonya terlebih dahulu
dengan cara isikan Cover Albumnya dengan gambar kemudian isi
judul albumnya, isi keterangan lalu pilih Publish. Abum foto selesai
dibuat. Setelah itu kitamasukan galery foto kedalam album dengan
cara sebagai berikut :

Klik Galery Foto pilih Add New dan akan muncul sebagai berikut :

B8 Goiery | CMS Tosturs ® A& Wesfig X | [0 Beands | Dines Koperasider % | (@) Anmotate image % | @ FullPage Screemshat - Chror X | 4 e - o x
& C @ diskoplombokiengahkab.go.id/adm yladd W B »® :

= q * o

Judul Gallery

Gambar
Choose File | No file chosen

Keterangan

Publish

Draft

Pilih Album Foto yang sudah dibuat kemudian Isikan judul galery

dan pilih fotonya lalu isikan keterangannya dan pilih Publish.

- Menu Modul Video
- Menu Agenda adalah menu untuk menginformasikan agenda

pejabat atau instansi, adapun cara menisinya adalah klik Menu
Agenda dan klik Add New
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d o @ N
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Isikan sesuai format form yang ditampilkan lalu klik Simpan.

- Menu Layanan adalah menu untuk menampilkan informasi layanan
pada webite, caranya adalah klik Menu Layanan kemudian klik Add

New akan muncul seperti dibawah ini :

X | @ Beranda | Dinas Koperasida: X | (@) Annotate image X | @ FulPageScreenshot-Chroe X | + o - ©

Q e
Layanan
Nama Layanan
Icon Layanan
Deskripsi Layanan
/7= B U ® sourcesansPro A ~ = = = H oL -

X <> ?

Lalu isikan sesuai form yang disediakan dan klik Simpan.

- Menu Banner adalah menu untuk menampilkan Banner pada
webite, caranya adalah klik Menu Banner kemudian klik Add New

akan muncul seperti dibawah ini :

Hr @ » @ :
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1B Eanver | CS Tastura X W WebFig % | I Beranda | Dinas Kaperasi da % | (@) Annotate image % | @ Full Page Screemshot- Chror: % | o - o

€ C @ diskoplomboktengahkab.go.id/admin/banner/add mw @@ :

Nama Instansi

Logo

Choose File | No file choser

dicko ] ishotspotnet >5.. () Banner |CMSTactu. @) [B tnew 17-Noteped. Wl MODUL Pengeictan. WAL rl .

Isikan sesuai form yang disediakan lalu klik Simpan.

MENU PENGATURAN
Adalah tempat untuk mengatur tampilan website, adapun menu —
menunya adalah sebagai berikut :

- Menu ldentitas Website adalah menu untuk merubah identias
instansi, adapun caranya adalah sebagai berikut :
Klik menu indentitas website akan muncul tampilan sebagai
berikut :

B Pergatunan [CMS Tasta X & WebFig % | @8 Seranda | Dinas Kepesidor X | (@) Annctate image % | & Ful Page Screenshet - Chror % | + e - o

€ C & diskoplomboktengahksb.ga.id/admin/pengaturs @ » @ :

Pengaturan

[ DINAS KOPERASI

“jika tidak mengganti logo jangan klik tombol simpan.

Logo Instansi
Dinas Koperasi dan UKM

‘Choose File | No file chosen

Tentang Instansi

B Mata Deskripsi

Identitas Website

Q@ Alamat

R diskominto T [ ] kitshotspot.nct > @ Porgtueenjois - @) B rew 17 Notepas WH MoouL Pengeioiaa... ~ i S8R ‘

Untuk menambahkan logo instansi pilih Choose File dan masukan
gambar logo anda dan klik simpan.
Untuk pengaturan alamat, nama dan lain — lain pilih tab pengaturan

instansi
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a x ® - ah 5 © - o x
* @ % @ :
Q e

Pengaturan

Pengaturan Instansi iR

Nama Instansi

[ DINAS KOPERAS!

Dinas Koperasi dan UKM as Koperasi dan UKM

Deskripsi Instansi

o :

% Tentang Instansi /7 B U & SowceSansProv A v = = = H o kD=
Identitas Website 8
X <> ?

= Me & Meta Deskripsi

Websit Website Resmi Dinas Koperasi Kabupaten Lombok Tengah
B
B Alamat Instansi

Q Alamat
- lan F alan Raden Puguh Praya-Puyung 2, Kabupaten Lombok Tengah, Nusa Tenggara Bar, 83362

Kontak Instansi

Email Instansi

dan isikan sesuai form dan klik Simpan.

- Menu Website adalah untuk mengatur tata letak menu website yang
sudah kita buat pada menu halaman. Adapun cara mengaturnya
adalah sebagai berikut :

Klik Menu Website dan akan muncul tampilan seperti dibawah ini :

B b B Eenns | x | @ Annotate i x| & e r 1 e - o x
kab.ga.id) Wt ®»@
= a @ &
Menu H

Tambah Menu Struktur Menu
Jenis Menu Ge: i 2sing item sesuai urutan yang Anda inginkan. Klik masing-masing item untuk
geser.
Link Biasa v
Beranda Ublh -
Nama Menu
(oo [
T ] - > B T [T — = HUAM

Untuk mengatur menunya kita bisa drag n drop pada struktur menu

sebelah kanan seperti dibawah ini :

Fi B« K x| @ & = + e - 0o
kab.goid T @N@
= Q = =
Menu Home / Pengatura
Tambah Menu Struktur Menu
Jenis Menu n tem sesuai urutan yang Anda inginkan. Klik masing-masing item untuk

ink Biasa v
Hapus
Nama Menu m-
e
Link Menu

Aturannya adalah semakin dibawah posisi halaman yang
ditambahkan, posisi menu pada tampilan website kita akan berada di

posisi sebelah kanan
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Kemudian untuk menambahkan menu tambahkan pada menu

sebelah Kiri
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Pilih Jenis Menu Halaman Isikan Nama Menu Lalu Klik Simpan.

- Slider Website adalah Menu untuk mengatur slider gambar pada

header website yang di ingikan, caranya adalah klik menu slider

Website lalu Add New dan akan muncul tampilan sebagai berikut :

B sicejous T X & Webfig % | @ Berands | Dinas
« € @ dskoplomboktengahkab.ga.id/admin/slide/add
= Q
Slide
Gambar slide
Choose File | Nofile chosen
Judul slide
Keterangal
Publish
Draft
| LI Kembali
Tim IT Di
il & siac|

X | @ Anotste Image x

Isikan sesuai form isian yang sudah disediakan dan klik Publish.
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Catatan : ukuran slider adalah 1200 x 344 px.

Tema Website adalah menu untuk merubah tema website, adapun

caranya adalah klik Menu Tema Website

=

& o Tambah Tema Data Tema
& ge Show 10 2 entries Search:
B Hal

# No Judul Pembuat Tema Folder Aktif
F 3 Pembuat Tema

*@0 : Puskesmas Tim Dev tastura- N
= Diskominfo pkm
> Folder

~ @0 - tema-pelayanan- Tim Dev tastura-opd Y
o publik Diskominfo
& int
A 13

Untuk mengajtifkan tema yang sudah tersedia bisa dengan klik salah
satu Data Tema dan untuk menambahkan tema tinggal isikan pada
form isian tema yang tersedia lalu klik Simpan.

Profil adalah menu untuk merubah password user admin website,

caranya adalah klik Profil dan akan muncul tampilan sebagai berikut

=] & Web x @ x| @ ar x @ 0 x| + o - o X
boktengahkab.go.d/admin/prof B @M@ :
= Q >

Profile
Edit Profile
Nama Lengkap No. Telepon
Password * Kosongkan jika tidak diganti
Alamat
Majapahit No 105 Praya
Save Changes
2020 Tim IT Diskominfo.
D] @ profile | OMS Tastur OB Notep § Moo g =

Isikan sesuai form yang tersedia lalu klik Simpan.
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